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Vseobecna ustanoveni

Vnitini Fad vychazi z platnych pravnich predpisti CR, zejména pak ze zakoniku prace a vyhlagky
MSMT
Pracovnik je povinen seznamit se s predpisy uvedenymi v bodé 1 tohoto radu.

Pracovnik je povinen Fidit se ,Vnitfnim fadem IMSP MS a Z5“
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Pracovni vztahy

Pracovnik vykonava prace sjednané ve smlouvé mezi skolou a pracovnikem.
Pracovnik je povinen:
e Dodrzovat pracovni a organizacni rad Skoly i dalsi pokyny vydavané k upfesnéni
naplné prace zaméstnancul skoly
e  Plnit pokyny reditele skoly a jejich zastupct
e Dodrzovat pracovni kdzen a plné vyuzivat pracovni dobu
e Dodrzovat predpisy BOZP a protipozarni opatreni
e Chranit majetek Skoly a fadné zachazet s inventarem Skoly
e Ohlasovat neprodlené veskeré zmény v osobnich pomérech, které podléhaji evidenci
na pracovisti
e DodrZovat dalsi povinnosti stanovené zakonikem prace a dalSimi pracovné pravnimi
predpisy
Pracovnik je povinen dodrZovat sjednanou pracovni dobu a rozsah praci. Jejich naplnénim se
rozumi byt ve Skole v dobé stanovené rozvrhem vyuky, dozor(, pohotovosti a konzultaci.
Pracovnik je povinen Ucastnit se pedagogickych a provoznich porad a tfidnich schlzek. Dale
je pracovnik pfitomen ve Skole podle pokyni vedeni Skoly — v dobé dn(i otevienych dvefi
apod. Ve dnech bez déti je pfitomnost ve Skole povinnd, neurci-li feditel skoly jinak.
Pracovnik je povinen odevzdat k poslednimu dni v mésici v kancela¥i Skoly vykaz prace za
koncici mésic.
Pracovnik ma pravo byt véas sezndmen se vSemi novymi predpisy i nafizenimi, které se tykaji
jeho prace, a je zdroven povinen se jimi fidit.
Pracovni ndpli pracovnika Skoly urcuje feditel Skoly.
O mimoradné uvolnéni z prace zada pracovnik rfeditele Skoly vcas, nejpozdéji jeden tyden
predem. Dovolenou na zotavenou Cerpa pracovnik zejména v obdobi hlavnich prazdnin.
Nepredvidanou absenci oznami pracovnik neprodlené vedeni pracovisté, pokud mozno i
s pfedpokladanou dobou nepfitomnosti.
Navstévu lékate je pracovnik povinen sjednat mimo pracovni dobu. Ve vyjimecnych
pfipadech, kdy je ndvstéva lékafe nutnd v pracovni dobé, musi dodat potvrzeni od |ékate, kde
bude vyznacena doba pfichodu i odchodu.
Pracovnik dba na to, aby jeho jednani a vystupovani pred zaky, rodici i SirSi verejnosti bylo
v souladu s pravidly sluSnosti a ob¢anského souZiti, v souladu s vychovnym poslanim a
plsobenim skoly a aby podporovalo dobré jméno skoly.



lll.  Vzdélavaci a vyucovaci proces
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Pro zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku je pracovnik povinen

Dbat a kontrolovat dodriovani Skolniho Fadu ze strany 7aka.

N

V ptipadé Urazu zajistit prvni pomoc, ohlasit Uraz zastupci feditele a informovat rodice. Déle

je povinen zapsat uraz do knihy Urazd. Musi-li Zak vyhledat Iékare, zajisti pracovnik jeho

doprovod dospélou osobou.

3. Radné vykondavat dozory na chodbdach, WC a v jideln& podle rozvrhu, stejné tak i v p¥ipadé
suplovaného dozoru. Pfi dozoru ucitel dbd na dodrZovani zdsad bezpecnosti a ochrany zdravi
a protipozarni ochrany. Ve skolni jidelné/vydejné, na skolni zahradé a v druziné zajistuje
dodrZovani provozniho radu.

4. Pracovnik vyucujici v télocvi¢né a na hfisti je povinen na zacatku Skolniho roku zaky poucit o
bezpecnosti prace a ochrané zdravi a provést o tom zapis v tfidni knize.

5. Pracovnik v Zadném pfipadé nenechava Zaky v télocvicné a na hfisti bez dozoru, ato anio
prestavkach.

6. Ranni dohled Zaku je zajistén poucenym zletilym zaméstnancem 3Skoly.

Pro naplnéni administrativnich povinnosti skoly zarazené do sité skol
akreditovanych statem je pracovnik povinen

1. Prlbézné se seznamovat s pokyny vedeni Skoly na uréenych nasténkach, doru¢enou emailem
a prejimat poStu v kancelafi skoly.

2. Véstfadné pravidelnou dokumentaci Skoly (zapisy do papirovych nebo elektronickych
tfidnich knih, tfidnich vykazl, protokoly o zkouskach aj.).

3. V1. vyucovaci hodiné zapsat nepfitomné Zaky (v pripadé zmény ucitele, ucitel kontroluje a
doplfiuje nepfitomnost zakd) a nasledné zapsat téma oducené latky.

Pro zabezpeceni kvality vyuky je pracovnik povinen

PFijit do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyucovani.
V pripadé planované nepfitomnosti odevzdat zastupcim reditele Ukoly pro Zaky, jejichz
plnéni zajisti suplujici ucitel.

3. Pfivstupu do tfidy zkontrolovat poradek a materialni stav ve tfidé, v ptipadé potreby sjednat
napravu. Totéz zajistit pfi odchodu ze tridy.

4. Po posledni vyucovaci hodiné ucitel zajisti, aby Zaci uklidili tfidu, zavreli okna a zhasli.

5. Ucitel i vychovatel dodrZuje pracovni dobu stanovenou feditelem podle organizace
vzdélavani.

6. Presuny vyucovacich hodin, zmény v umisténi tfid, vyuky mimo Skolni budovu mohou ucitelé
provadét jen se souhlasem vedeni skoly. Pobyt mimo skolni budovu je nutno oznamit
predem v kancelati skoly.

7. Prisuplovani je ucitel povinen zaméstnat zaky ukoly pripravenymi predem nepfitomnym
ucitelem. Po dohodé nebo v pfipadé nahlé nepfitomnosti ucitele zaméstna suplujici ucitel
Zaky praci podle své odbornosti.
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Ucitel je povinen zajistit doprovod Zakua skoly pfi vsech skolnich akcich.

Ucitelé jsou povinni se Ucastnit spolec¢nych porad, jejichZz hlavnim Ukolem je podporovat a
koordinovat mezipredmétové vztahy, materialni zabezpeceni vyuky a koordinaci vzajemné
spoluprace rliznych stupnd vzdélavani.

Kazdy ucitel je povinen rozvijet své znalosti ve vyu¢ovaném oboru véetné Gcasti na dalSim
vzdélavani.

Kazdému uciteli je doporuceno vyuZivat ve vyuce moderni techniku a aktivizujici metody.
Pro podporu vychovnych cild $koly je ucitel povinen podilet se ha mimoskolnich akcich.
Ucitel zodpovidajici za projekt, Skolni i mimoskolni akce je povinen zpracovat podklady ve
formé fotografii a zverejnit na internich webovych strankach skoly.

Tridni ucitel je povinen vést fadné predepsanou dokumentaci, sledovat vzhled tfidy, Cistotu
tridy, ochranu majetku skoly, vzhled a Cistotu Satnich skfinék, atd..

Asistent pedagoga/lektor se dale fidi podle pokynu uditele.



